	研     習     紀     錄

	進入電腦化時代，許多資料呈現及收集的方式越來越趨向電子化，為提升職員電腦專業能力，增加工作效率，安排此次臺北校區office應用主題之研習課程，課綱如下：
Google表單製作與後續應用分析
· 問卷製作及回覆流程
· 問卷可使用物件認識
· 回收統計與轉換資料
· 後續延伸統計操作實務
PowerPoint 資料呈現手法解析
· 資料呈現的元素認識
· 簡報類型與美化手法
· 視覺化主流簡報設計
· 物件式情報呈現
隨著科技的進步與網路的普及，電腦化與每個人的關係越來越密不可分，使用需求也愈來愈高，不僅是基本的Excel及Word使用，連同電子化的蒐集資料、比對資料與如何將資料美化、呈現，成為大家必學的課題。
    此次研習藉由講師生活化的問卷問題及幽默的授課方式，讓大家在學習較繁複過程時，能輕鬆學習Google表單及PowerPoint的使用重點，讓我們加深對這兩樣office應用主題更加熟悉，往後在工作業務上可以更靈活運用。
　　身處在電腦網路和資訊系統無所不在的環境中，藉著網路帶給我們便利，增強電腦軟體使用能力不僅可以使工作上事半功倍，更是不可抵擋的趨勢。

	備註：一、研習紀錄內容請用電腦繕打。
二、研習紀錄請先上傳（校園入口網(其他類E話系統(研討會心得上傳），連同補助職員舉辦校內研習申請表及研習相關資料影本，並經單位主管簽章後，送人事室核銷。
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